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PRIJAVA U SISTEM

1. Unesite korisni¢ki naziv (username).
2. Unesite odgovarajucu Sifru.

3. Kliknuti “Prijava”.

PROMJENA MOJIH PODATAKA U SISTEMU

Svaki korisnik klikom na ,Home" link
moze sam promijeniti svoju Sifru,
azurirati e-mail adresu, kao i ostale
relevantne podatke.

PROMLUENI MOJ E-MAIL

AZuriranje e-mail adrese vrsite klikom
na ,Home>Promijeni moju Sifru”.

Ill

U polju ,E-mail” unesena je vasa stara
e-mail adresa. IzbriSite je i unesite novu
e-mail adresu. Kliknite na ,Promijeni”.
Ovim ste uspjesno promijenili vasu e-
mail adresu.

Prijava

Korisnik

Sifra

Zapamti me

Prijava

Profilna stranica

Dobrodosli! Korisnik:

AZuriraj podatke

Promijeni moju Sifru
Promijeni moj email

Promijeni moje podatke

Promjena emaila korisniku: [N

Email

testi@test.com

Promijeni
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PROMUENI MOJU SIFRU

Promjena Sifre se vrsi unosom nove Sifre u
dva polja forme ,Sifra” i ,Ponovite ifru”.
Klikom na dugme ,Promijeni” vasa nova
Sifra je memorisana te se sa njom mozete
prijaviti na sistem sljedeci put.

Napomena:

Ukoliko ste zaboravili vasu Sifru, kontaktirajte
administratora sistema da vam kreira novu
Sifru. Nakon prijave sa novom Sifrom, koju
je kreirao administrator, promijenite vasu
Sifru.

PROMUENI MOJE PODATKE

Vase ime, prezime, naziv institucije i
kontakt telefon mozete azurirati na linku
~Home>Promijeni moje podatke”.

U pojedinim poljima zamijenite vase stare
podatke za nove, i potvrdite izmjene
klikom na dugme ,Promijeni.”

Promjena Sifre za korisnika: (.-
Sifra
Ponovite Sifru

Promijeni

Promjena podataka za korisnika: R

Ime korisnika

Testo

Prezime korisnika

Testi¢
Naziv institucije

Institucija za energiju
Kontakt telefon korisnika

012 345 678

Promijeni
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POHRANJIVANJE DOKUMENATA

Pohranjivanje dokumenata

a8 Moji dostavljeni dokumenti

Naslov dokumenta

@b

Odabir registra
Registar zakonskih i podzakonskih akata koji ureduju oblast energijske efikasnosti u FBiH v

Opis dokumenta, kljuéne rije¢i itd.

Godina za koju je dokument izraden

Dostavi

Dokumente koje dostavite, kao i uneseni podaci u pojedina polja ¢e mozda biti javni.
Mozete pohraniti samo pdf i xIsx (excel) dokumente.

1. Unesite naslov dokumenta (potrebno unijeti tacan i potpun naziv dokumenta)

2. Klikom na ikonicu oblaka sa strijelicom pronadite na vasem ra¢unaru dokument koji
Zelite dostaviti.

3. Iz padajuceg menija, odaberite odgovarajuéi registar u koji pohranjujete dokument

koji dostavljate.

Upisite kratki opis dokumenta.

Unesite godinu koja je relevantna tj. u kojoj je dokument izraden.

Kliknite “Dostavi”.

Otvorite karticu ,Menadzment registara i menadzment dostavljenih dokumenata u

registru”

N o u s

[, L
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MENADZMENT REGISTARA I MENADZMENT DOSTAVLJENIH DOKUMENATA U REGISTRU

Menadzment registara je skoro identi¢an Pregledu registara, sa razlikom da korisnik prilikom ulaska
u pojedine registre pored preuzimanja moze da izvrsi kontrolu pojedinih dokumenata, objavu i
povlacenje dokumenata iz objave.

Po zavrSetku koraka opisanih u ,Pohranjivanje dokumenata”, potrebno je potvrditi kontrolu
dostavljenog dokumenta (korisnik provjerava da li je pohranjen zeljeni dokument, da li je pohranjen
u odgovarajuéi registar, da li su ispravno uneseni trazeni podaci o dokumentu, te ukoliko je
primjenjivo kontrolise sadrzaj dokumenta) i izvrsiti njegovo objavljivanje, sto korisnik radi na sljedeci
nacin:

1. Klikom na link ,dokument kontrolisan/dokument nije kontrolisan”  korisnik
potvdujenije da je obavio osnovnu kontrolu dokumenta koji Zeli objaviti.

2. Klikom na link ,nije objavljen/objavljen” korisnik vrsi objavu dostavljenog dokumenta,
odnosno povlacenje prethodno objavljenog dokumenta.

Dokumenti se preuzimaju klikom na link naslova dokumenta.

Menadzment dostavijenih dokumenata u registru : Registar zakonskih i podzakonskih akata koji ureduju oblast energijske efikasnosti u FBiH

# geo-hij It jalp naslov godina nivo korisnika opis objava datum objavu  kontrola  datum kontrolu
lice (dostavio) dokumenta objave azurirao kontrole azurirao
Pretrazi
1 FederacijaBosnei Fond za zaStitu Zakon 0 energijskoj 2017 Federacija Zakon 0 EE u FBiH nije dokument  13-02-2019
Hercegovine okolisa Federacije  efikasnosti u objavijen kontrolisan  09:27:50
BiH Federaciji BiH
2 FederacijaBosnei  Fond za zastitu Pravilnik o 2019 Federacija Pravilnikom ISEE ureduje  nije dokument  13-02-2019
Hercegovine okoliSa Federaciie  Informacionom se struktura, forma, objavijen kontrolisan  09:15:01
BiH sistemu energijske sadr2a i funkcionaine
efikasnosti FBIH karakteristike
sveobuhvatnog ISEE

FBiH. Fond uspostavija,
vodi i odrzava ISEE.




PREGLED MOJIH DOSTAVLJENIH DOKUMENATA

1. Na stranici “Pohranjivanje dokumenata” kliknite na link “Moji dostavljeni dokumenti”.
2. Dostavljeni dokumenti su predstavljeni tabelom koja sadrzi:
a) Link za pregled administratorskog komentara na dostavljeni dokument
b) Registar u kojem je pohranjen dokument
c) Naslov dokumenta
d) Datum i vrijeme dostavljanja dokumenta
e) Naziv korisnika koji je dostavio dokument
f) Informacija da i je objavljen dokument u javhom registru
g) “objava azurirana ” - Datum i vrijeme objave ili povlacenja iz objave, tj. javnog registra

h) “objavu azurirao " - Korisnik koji izvrsio izmjenu tj. objavio ili povukao iz objave
dokument, tj. javnog registra

i) “datum kontrole” - Vrijeme kontrole dokumenta

j) "kontrolu azurirao” - Korisnik koji je azurirao kontrolu dostavljenog dokumenta

Link sa ikonicom uskli¢nika u prvoj koloni sadrzi i broj komentara administratora sistema (Fond) koji
je pregledao dokument. Klikom na link, prikazuju se poruke koje je uputio administrator sistema
korisniku za dati dokument. Sistem poruka moze sluziti kao sistem obavijestenja, pri éemu korisnik
moze klikom na ikonicu potvrditi da je procitao komentar.
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PREGLED REGISTARA I PREUZIMANJE POJEDINIH DOKUMENATA U REGISTRU

Pregled registara sadrzi tabelarni prikaz samo korisniku dodjeljenih registara (javnih i koji
nisu javni), sa linkom za ulaz u pojedine registre koje sadrze dostavljene dokumente.

Kroz svoj korisni¢ki racun, korisnik moze vidjeti samo registre koji su mu shodno
nadleznosti dodjeljeni.

Komponenta 1 - Zakonski i strateSki okvir i akcioni planovi i programi

Logout kurisnik:_
Home . MenadZment registara ! Pregled registara ’ Pohranjivanje dokumenta 9

Pregled registara

6 Registar programa pobolj§anja energijske efikasnosti jedinica lokalne samouprave Programi pobolj§anja energijske efikasnosti na nivou svih jedinica lokalne samouprave Javan

1 Registar zakonskih i podzakonskih akata koji ureduju oblast anergijske efikasnosti u FBiH Zakonski i podzakonski akti koji ureduju oblast EE u FBiH Javan

Pregled ostalih registara a koji su javnog karaktera, korisnik moze izvrsiti pristupom
komponenti K1 bez prethodne registracije na svoj korisnicki racun (ukoliko je registrovan,
potrebno je da izvrsi odjavu sa svog korisni¢kog racuna), kroz karticu ,javni registri”.

Komponenta 1 - Zakonski i strateSki okvir i akcioni planovi i programi

Home  Javni registri ,ﬁ

Pregled javnih registara

1 Registar zakonskih | podzakonskin akata koji ureduju oblast energijske efikasnostiu FBIH  Zakonski | podzakonski akt koji ureduju oblast EE u FBIH

2 Rogistar stratedkih dokumenata energijske efikasnosti FBIH Stratedki dokumenti u FBIH

3 Registar planova energiske efikasnosti FBIH Planovi energijske efikasnosti

4 Begwtar operativiuh planova za poboljianje energyske efikasnosti u lederalmim mstituciama  Operativni planovi federalnih institucija

5 Registar planova energijske efikasnosti kantona Registri energijske efikasnosti na nivou svih kantona

6  Registar programa poboljsanja energiiske efikasnosti jedinica lokalne samouprave Programi poboljsanja energijske efikasnosti na nivou svih jedinica lokalne samouprave

7 Registar planova poboljsanja enargijske efikasnosti velikih potrosata Planovi poboljsanja energijske efikasnosti velikih potrodaga

8  Registar obrazaca izviestaja Obrasci izvietaje u skladu sa Zakonom EE u FBIH i Pravilnikom ISEE

9 Organizacione deme upravianja energiiom u FBIH Lista imenovanih EMK, obrasci za imenovanje lica, upravijanje energjom u FBIH (ppt Fond), obrasci za prijavu objekata i sistema javne rasviete u SUE (EMIS)
10 Razno Tipologija objekata...
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Pregled registara je tabelarni prikaz svih dokumenata u registru. Ulaskom u pojedini
registar, dokumenti se mogu filtrirati po pojedinim znadajkama (geohijerahija, tj. kojem
nivou vlasti odgovara dokument, institucija koja je dostavila dokument, naslov
dokumenta, godina dokumenta i nivo korisnika). Prikazana je informacija o objavi
dokumenta (datum objave i naziv korisnika koji je azurirao objavu), kao i informacija o
kontroli dokumenta (datum kontrole i naziv korisnika koji je kontrolirao dokument).

Pregled dostavijenih dokumenata u registru : Registar zakonskih i podzakonskih akata koji ureduju oblast energijske efikasnosti u FBiH

# g naslov godina nivo korisnika opis objava  datum  objavu kontrola datum kontrolu
lice (dostavio) dokumenta objave azurirao kontrole azurirao
_— - -
L1 1T T -]
1 FederacijaBosne| Fond za zaStitu Zakon o energijskoj 2017 Federacija Zakon 0 EE u FBiH nije dokument 13-02-2019 = =
Hercegovine okolisa Federacije  efikasnosti u objavijen kontrolisan  09:27:50
BiH Federacijl BIH
2 FederacijaBosnei  Fond za zastitu Pravilnik o 2019 Federacija Pravilnikom ISEE ureduje  nije dokument  13-02-2019
Hercegovine okolisa Federacije  Informacionom se struktura, forma, objavijen kontrolisan  09:15:01
BiH sistemu energijske sadrzaj | funkcionaine
efikasnosti FBIH karakteristike

sveobuhvatnog ISEE
FBiH. Fond uspostavija,
vodi | odrzava ISEE.

Dokumenti se preuzimaju klikom na link naslova dokumenta.




